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Viadeo conecta los mejores profesionales, directivos y empresarios. Es la red de contactos
profesionalesde referencia en Europa para los negocios, ya que fue creada por empresarios
para las neesidades reales de empresarios

Esta guia presenta concepto dddentidad digital una nuevanerramienta para potenciar el
desarrollo profesional. El documento describe visualmente y paso a @aso crear un perfil
con todas las garantian Viadeo.com y las pautas pamalearse dauna red de contactos
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Una red creada por empresarios para necesidagesfesionalesreales

Viadeo conecta los mejores profesionales, directivos y empresarios.
Es la red de contactos profesionales de refigia en Europa para los
negocios ya que fue creada por empresarios para las necesidades
reales de empresarios

Viadeo(antes llamado Viadyse crea en Junio 2004 en Francésde

un club de 200 emprendedorespara favorecer el contacto
permanente entre 8s miembros y para crear redes de contacto de
confianzaque permitan identificar nuevas oportunidades de negocio.

Una plataforma en Internet con mas de 1.2 millones de usuarios en el Mundo

Hoy Viadeo es una plataforma multilingiie en Intetnedn mésde 1.2 millones de perfiles
profesionales registrados en todo el mundo y alrededor de 60.000 nuevos usuaries.al

Ademas Viadeo se ha unido a Tianji.com, el portal lider de networking en China para flarmar
primera plataforma de negocios bime entre China y Europa. Esta aliams@@de casi un millén de
usuarios complementarios la red

DisefarVisibilidad Profesional con una red de contactos de confianza

Viadeo ofrece umspacio Unico para

V crear suldentidad Digital profesional,
V  mantener una redde contactos de confianza
V  hacer marketing viral.

Con un registro de usuariescilb y gratuitopuede:

ser visto y ver otros profesionales

promover su actividad

conseguir clientes y colaboradores

encontrar nuevas oportunidades

intercambiar experiencgprofesionales
mantener el ontacto con antiguos comparieros
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2.1  ¢Por quétener una ldentidad Digital profesional?
Se puedelustrar con un ejercicisencillo

1. Busque s nombrecompletoenun buscador de Internet
2. Haga tambié la prueba poniendo su nombre completo
SYGNB O2YAfftl & 0ab2YONB | LISt t A

R
S i 9 ¢SAparece en los resultados de bisqueda
g X L 9 . .z .
' ¢ Se trata de informacion actualizatda
¢ ¢ Lo que ha encontrado se corresponde con lo que desea
comunicar?

¢ Esta satisfecho con los resultas?

Tarde o tempranoalguien le va buscar en InternePuede ser alguien que se ésinformando

para una posterior reunién: un proveedor, un futuro cliente,headhunter2 & dz LINk EA Y2 2.
Si nole encuentrg denotauna falta de notoriedad transpaenciay es negativo porque puke

ser una oportunidad perdida

También puedesncontrar resultadosnapropiados ya que hoy en dia cada vez
se publica mas informacion personal en Internet (blogs, fotos, videos
curriculunE Yy 2 .APOekl¢ éonsultar enforme NetRep que explica lo
importante de la reputacion en internéittp://www.viadeo.com/soyvisible

Tener una ldentidad Digitgbrofesionalle permite disefiar su visibilidad

Con Viadeppuedecrear unperfil publico actualizado queejorara su notoriedad profesional.
Cuando le busquen, no solamente veran su trayectoria, sino su credibilidad estara reforzada al
estar conectado con profesionales de confianza, al pertenecer a grupos de usu@hids

oficiales en Viadeo.

Viadeo.comle permiteX

Tener una Identidad Digital multilinglie en un entorno de confianza
Personalizarla con una presentacion, una foto y afisiones
Promover su actividad indexando su blog o sitio web

1
1
1
I Maximizar su visibilidad pacipando en grupos de usuarios
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2.2  Registro nuevo usuario eNiadeo
Si ya esta registrado en Viadgaseal capitulo2.4, de lo contrario Eprimer paso para disefiar
su visibilidadconsiste erestar registrado en la platafma. Puede hacerlo directamente desde
http://www.viadeo.como siguiendo el enlace de una invitacion personal que le han podido
enviar. De cualquier formaera una pantalla similar a esta:

1. Haciendcclic sobre eboton @ w S 3 A &8 pemitid Seér su
viadeo ~— perfil personal enViadea No se registran empresas, sino personas,
A Y aunque dan visibilidad a una actividad, marca o empresa.

et o Vi e

jEs su primera vez enYiadeo?

p—
Registro gratuito en unos minutos
2. Para registrarsenecesitaindicarsu nombre, ss apellidos, una direccion de orreo
electronicoy una contrasefiaDespuéhagaOf A O &2 0 NB St Magaddagte a wS3IA &0 N
podré incluir un segundo email en el aparta?l@2(p.ej. personal y profesional).
viadeo —i Crear su cuenta.:

© sra./srta, © sr,

Nombre Lola
Apellido Garcia
E-mail |-garcia@argentacomunicacion.es
Pai= | Espafia (]

Elija su contrasefia,

kEREREERER

nscribgon gratuitag en ynos minutos

Privacidad

Los datos y emaikn Viadeo nunca seran publicados, cedidegndidos o compartidos.
Viadeo es 100% segugocumple con lakeyes Europeas de privacidad y proteccion de datos.
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2.3 Completardatos personales

Tardaraunosminutos en este pas@ero para poder conectar con la pkforma, es necesario
completar una informacién minima que podra modificarccyualizar en cualquier momento;

Situacion profesional
Estasecciénle permitiraestar indexado en Viadeen
B — funcion de sisector de actividadRecuerde que la
transparencia s sinénimo de confianza, aungpara
otros usos Internetsuele estar relacionado con
o anonimato. No se trata de un curriculum en linea, sino
: de una visibilidad profesional.

viadeo -— ouw

= [ 24 RSYt a dzidzZ NA2a y2 @GSNIy 4&A
e 9YLX S2¢ 3 aastyandd M oasilBcira recibir

e e ’ propuestas anénimas deeadhunter seleccionadores

meacamm de personal.

Datos personales
Viadeo es una plataforma global pero con @apsoximacion geografica localk eecesario
indicar laciudad donde residectualmente adonde hace negocios principalmente.
No indique varias ciudades para evitar errores de indexacion.
Estagreferencias condicionarasu pertenencia a grupos de usuarios y en blsqueda.

Utilizacion de Viadeo
Indique el uso quéarade laplataforma Viadegara informar &motor de blsqueda
Los demés usuariow podranversk OG A @ t I OFaAftl a9y 02y (NI N ydz
Es recomendable utilizar el idioma de navegacion caracteristico del pais de resigareia
facilitar el intercambio coros otros usuarios.

Recuerde queuede cambiar esta informacid@n cualquier momentpcuando haya completado
el registro desd@é YSAINB FSNBYy OAl 8¢ @ RS&LIzSa KI Oxn@yerz Of A0
enauentra en las opciones complementaria¥er capitulo0

En cuantohayaindicadotodas lagnformacionesequeridas, vaya al final de la pagina y
hagaclicsobreeld 2 isy aYS NBIA&AGNR Sy +Al RS2¢

Me registro en Viadeo

Automaticamenteun email de confirmaciorie serédenviado. Revise su correo electrénico para
verificar la recepcion del mensajevglidar su registrohaciendo clic sobre el enlaatel email.

Algunas herramientas de cort
desactivan los enlaces. En es
caso, solo tiene que copiar
enlaceen su navegador para
validar su direccién eledinica
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2.4 Menu principal

Linea superior

Menu principal

n
—wadee—mw
m
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Lapaginaprincipalse compone de Zonasque le permité navegar en Viadeo.com

wein Moy v oreforeacie | meoms | 2 @1 k0

Submenu

Agorie man valor a o red

onaans

i 2 3us CONOCINRS pard
tear valoe

Testimonio de Jorge
Manuel Peredra Vieira

. Esloy muy sorprendice

00N 3 Bakaad y 1
Impertancia de eshos forums

SED0T  NOSe chade e reftensr sy pell

« Comactos de ses contacios

Cuands su parti NNQa COMACOS Srectos an Vades
tendrd acoes0 3 105 contacios de nivel 2 de sured

Reaimente 500 contacios de ses contactos, asi como s
@ 0s1anda 3y & ESe mOddo 9 Mussia 135 pelsonas
Que se Kan sumado a su rod de nivel 2 recientemente

~ Monsajes de Sus CoMacins

NWGUN mensHY AURVO
PUsce ponersa an comacto drecio con ores wEuans e
Wiadeo
© InWEar a ses contactos profesionales para aporsar valor a

Pansd e ol Edladdim Mdarancin dw Il on
Pan;l/ de control Guieai | Pagponsigar | Estinds | Ansiy
Usaros recinles v Wformacioses
Paio Séachar Peeria B3 rsiusa00 $uU pesatn os aMiacsdn # grupoe Guand: cone s
Aeton Eaana profesionales enye China y Europa. Bomrat
Cartos Loper Lang downe N0 AR ORATA M conlimse Al insennesda Anerwi’
Dewcter Comarcnl y Coundy
Marepar. hethames « Poadients
HNo s chade Ca des 0Dy su amplesa Boerat

» Completa sa perfil
Su parmi en espafiof estd completado al 40%

e ]

Dotakar sS4 WayeCIOND profesunml COMPIEAnd W
peril Agarecera eotonces on lo2 pomaros resulados
ol motor de DOSQUAdS § aumersard su Vsinlidsd
Viades

~ Han conseltado su perfi

Tecada no han consutado su perfi. Por faver
compleisio detaladaments y afads su foto. Dertro de
WWs a8, 95l moddo MoGAE 19 NSt 08 1R
UELANOS e hin consulisco su pafi

Opciodn
Complementaria

El menu principal permite identificar las distintas herramientas de la plataforma, aunque

veremosmasadelante cada opcién, conviene conocer su significado general:

# Inicio : P4gina de bienvenida con el panel de control personalizable

# Busqueda Motor de busqueda de usuariake Viadeo

% Empleo: Espacio para seleccionadores de personal y profesionales en bisqueda activa

# Mi perfil : Puede personalizar su trayectoria, sus estudios y experiencias

¥ Mis contactos: Gestione sicirculode confianzay au red de contactos

# Seguimiento: Controle las solicitudes de contacto emitidas y procesadas

# Grupos Usuarios ldentifique usuarios con los mismos intereses e intercambie experiencias

# Tablénde anuncios Promueva su actividad y difunda sus necesidades

2.5 Pane de Control personalizablgveb 2.0
El panel de control presenta varios médulos que monitorizan su actividad. De un vistazo puede

« By recastien en s Geapos
A Busgueda de vahap cootn Commertial

(Bartedona)
Saip RDNLGO

Cut de Negsoms Essafis-Fronoy
1 Pa: Bigeeda de wabak cono Camercial

(Darcrioma|
Naria Sarios

Mt L
31 A e wirner

Peao Sarahal Patras

"aaa Sarcher Pemis

PP- 3

Chit 2o Negicws Exgafia-fransy
31 Diractor pars ergresa frmcess

Tl de Negicms Exgafta-Franos
Emtaadores \\ades Exganty
i Bog Viadeo en sapasol

Emtaadares Viades Exzafa

ver guien ha visitado su perfib sus enlaces, los mensajes de sus grupos de usuarios, los nuevos

contactosensured,losman- 25Sa & | O0OA2ySa LISYyRASyiGdSaz SioOX

Puede desplegar totalmente la ventana haciendo clic en

an consultado su perhi

mn Bouuhonu

ampreaa AC

Uirecior Espana y ¥orfugs

David Lecourt
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2.6 Mi presentacion rapida

El primer paso para crear steitidad, es crear un perfil personal. No inv@tsus conocidos hasta no

tener un perfil minimamente completado. Este perfil es vivo y es habitual actualizarlo frecuentemente.
En el menu principal haga clic @i perfil¢, se situara automaticamente engibmenu

éMi trayectorigg¢ ¥ después hagaclBy f | i hd&Séntagion tapida ®

VIadEO Lola Garcia | Invitar contactos | Promover mi perfil | 3wscripcidn Premium | Mis preferencias | diomas | Avuda @] Salir €

=l

Inicio Blsqueda Empleo Mi perfil
Mi trayectoria Mis estudios Miempresa Mis referencias  Micuenta Visitas Mis enlaces  Mi Blog~_Mis Clubs
i ios idi . Aleman | Espafiol | Francés | Inglés | ltaliano | Portugués
Perfil completo al 30% Puede personalizar su perfil en varios idiomas: Aleman | Espi | | Ingles | | a
BT ]| LolaGarcia - Directora, Argenta Comunicacién Afiadir mi foto | Mi presentacidn rapida
Consiga el 45% afiadiendo ) ) "
su foto Madrid 28007 - Madrid - Esparfia
. Indigue sus centros de estudio <= Afiadir
Su perfil
Viadeo i isa Presentaciorrapida:
[ “ ] v—{ o R ¢=l=l==1q_=g

Esta seccion es fundamentatcomendamos que redacte un
ey pequefio parrafo con 3 6 4 frases que resuma su situacion
S e T e R profesional y personalasi omo elementos que le caracterizan.
Todas las palabras que utiliseran indexadas y utilizadas desde
el motor de blsqueda para que puedan encontrarle.
— Redacte el perfil en el idioma elegido, podra hacerlo después en
otros idiomas (veR.7), sino perdera visibilidad.
Iy No copie su C¥qui, utilicelas secciones de experiencia
A R S L S T R profesional o centros de estudipsira
mayor claridad y para indexacion

94 Ydz2 LJ NB OA R 2prdsentacnet) elzScerisdé [ZY LI Sty'la 84 |
presentan a alguien golotiene unos segundos para describirse profesionalmente,
y explicalo que busca Yo queofreceX

Si tieneenlaces de péginas web o blpopcliyalas en el parrafo de presentacion, n
en el encabezad®u panel de control leeportaralos usuarios quéan hecho clic.

Aficiones:
Viadeo es unaed profesional, pero centrada en las personas, indisggarando con comas sus
aficiones por ejemplod O Acgr@arzon amigganusica clasica, tenisflético deMadridéX
Los usuarios quesiten su perfil le conoceran un poco mejor y haciendo clic afidan
podran ver otros usuarios que comparten los misnmbsreses.

Palabras claves :

Indique las palabras qu® haya indicado anteriormente en el parrafo, para que el motor de
blasquedde indexe corretamente, y tenga mayor visibilidad.

2.7 Perfiles en varios idiomas

Puederepetir el paso anteriocreandoperfiles enotros idiomas. Haga clic en el idioma en el que desee
redactar su perfil y adapte su presentacién. Tenga en cuenta quslasics pueden buscar algo
relacionado con el sector del: "aguwecqua, water, wasser, eau'. Los perfiles multidiomascrearan

mas palabras claves para facilitar su localizacion

VIadeo Lols Garcts Ma preterencisy | oeey | Avea @) Sk O
Mitrayeciona Mk sstu Wempresa  Misratrancias  MOcuents  Visias M entaces W Bing
Puifl completo al 30% Puede personalizar su perfil en varios idiomas: Alemdn | Espafiol | Frances | ngds | Balisne | Poduguds
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2.8 Mifoto

Una foto en su perfil generara confianza y le dara mas uisitlilAdemados perfiles con foto se
consultan el triple que los perfiles sin foby St Y Sy g LINA MiQérfilg>t arSl A (@A
I dzii 2 Yt GAOF YSy (i MitrdybctoBe > 4 dzd YRE § LIGzS 4  KAdadir midotdh O S

viadeo

Basqueda

Mitrayectoria Mis estudios Moempresz  Misrefersndas Micoenla Vasdas  Miserdaces MiSiog  Mis O

s s Seman ol | Francss ) ngiés | Maizno | Porugus
Perfil compieto 2l 30% Puede personalizar su perfil en varios idiomas: Aeman | Espafiol | Francés s | itzfizno | Poruguss
B | 1ol Garcia - Directora, Argenta Comunicacion Ahads mi fofo | Mi presentacion rapida

1. Para afidir su foto, haga clic en el bot&xaminaly luego seleccione la foto en su disco duro.
Siga los consejos indicados en pantalla acerca del tamafio de foto e imagen que quiere transmitir.

viadeo = e s
S [ T
Ll S . T - e o e e Wi W e Dew  + rbamule
Swyre =4 parfl con w4 fato
Lo tatd o Lage it a_ze

s o b B | e A L e e B B h i

e R ri{‘&"".—‘.“‘ o '-'-. "E’
LIt MG Ov 90 CHMACIE BALOME Toren IOLINE WEAROS) DO e C«"’ . 1 >
e b L §TROAOA Ve B e T B » e »
Rt e
& WG ST N U TR U WO e et
e e —
P i Oub et sias 8 nleees TG G2 e 1Y e Tarnats oo Factu moddcmn 3
J Dsvanrn ‘ e op .{
- ¥ | Cargue su foto |[ Examinar... ] r - '
—— Afiadir mi foto
Loz -~ .
Nowten v Tt tnondien 2
[

2. Una vez que haeleccionado la foto que desg@aga clic en el

:'a_dg’f_ et Y botén Afiadir mi foto. Si realiza varios cambissguidos es posible
R S que la foto no se actualice correctamente, en este caso espere 30
are o am— L L L& L]

min. y vuelva a intentarlo.

viadeo - ——
ORISR
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2.9 Misestudios

Informando desu formacion sera posible poder conggse con antiguos compafieros de promocion y
en general ganarisibilidadpara mejorar su perfilEn el menu principal hagaclicéra A LISNJF A f €
a. Paraafiadir un centro de estudibagaclic sobre el enlacdAnadik.

viadeo Lok Gl et cstac (Brare e 9 k| Simc
Boigueda Wi pertil Mo confados

Miteayectoria Mg aptedor Mismpresa  Miseefersncias  Micuemia Yismas  Mis anlacas

MiBog Ma

PGl comptato al J0% Puede personaizar su perfll 00 ¥aros iomas: feeman | Espafiol | Francas | Inghg | lano | Pomugoss
BT 1 Lota Garcia - Directora, Argenta Comunicacicn siacit mifoto | 1 ezertacidn ripids

" 5N oi

e W0 2007 - Maand - Espafis \

Indi sus centros de estudio Adadic

Su pecfil e —
S perti protesional

permile 3 k0% usuanos de Indiges sus WS Apar
Viadeo CoN00e Mejor

ANJOW ursd Bepecisncs:

5% pwiiton verive i Detalle sus experfenclas profestonales. ARFOW urs3 Be]: 3

b. Indique alguna palabra clave pdvascar ¢centro donde curso sus
estudios, haga clic dBuscaly consultela lista propuesta

) —

c. Si haencontradoel centrg haga clici 2 6 NB  SdnadB grhi be@ilS &
paraque sea afiadido a qerfil y pase a la seccién:

Universidad Comphutense \
i Facultad de Detecho -
Chudad Universitara 28040 MADRID Wk X peski
u Lk ¢ Econd y Empresaniales - 9 ante
amaos Afiadir 3 mi perl
MADRID
W Adms i0n y Direccion e Emp -6 aamnos
Campus de Somosaguas MADRID Afladie & il perb
i Emp -4 o
Campus de 108 naranyos MADRID AR R e DO
d. Sino encuentrasu centro de estudiovuelva a intentarlo con descripcionegiscortas, siglas, una
azftl LIt oNF X {haga didsoBrdebenlackigfiadie piraNieddls NJ
No hay resultados, iz
Si tras mucho buscar cree gue su centro de 09 10 es1d en base, afddalo haciendo chic en ef
ankace Aadir,
viadeo o i T e. Indique los Qatos r_elatlvossm
T - R centro de estutb. Es importante
Ervglon L ) cartaden ! . . 08 | Tabean svancice . . .
L TS U VR P S R T PR R TR T ,vff,‘,":‘f"““ BAa ardates  WIDOY LML Oums --U‘HWIN Indlcar Ia ma'yor Cantldad de
Adadic un centro: informacionposible paraque nuevos
PRI T Ty ey usuarios (antiguos alumnos) puedan
Degaramnh localizarlo posteriormente.
te o, pueoe o g JFEM Haga clic enéGuardara
win ’ > o Robepn Lake Poon Sabras 11
* Codgn postal Lg%y
* Chated e
‘e Espaia -
=
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. Una vez elegido el centro de estudigsdique logdetalles de su etapghagad t A GuailgE. &
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Indigee kos aflos de entrada y saltda (o). 1984-1887)

Afio 8 entrasa 19
Afo de saddo 15
Especiaiidad
v Visinie en mi perte
Puwoe ingxar
e » Sudiste o prodasor

Informaoon agioonal

Oysarvacion (para o astguos alumnos)

Curgo Supanor de Dusccidn de Empeasas

oo

Mg

viadeo =i
I S T

Podra acceder y detallar en cualquier
momento esta informaciérdesde el

Misaouts  Misesoition Grreperes
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2.10 Titulacién académica

Ademas de los centros por los que paso, puedéar aqui las titulaciones obtenidas y en
general otras distinciones obtenidas fuera del ambito acadénSiepare con comas o saltando

una linea si informa de varios titulos.
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Si quiere afiadir otro
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¢Guardat cada vez que aporta
una modificacion parguardar
sus cambios en el perfil.
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