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Viadeo conectaa los mejores profesionales, directivos y empresarios. Es la red de contactos
profesionalesde referencia en Europa para los negocios, ya que fue creada por empresarios
para las neesidades reales de empresarios

Esta guia presental concepb de Identidad digital una nuevaherramienta para potenciar el
desarrollo profesional. EI documento deber visualmente y paso a pasoned crear un perfil
con todas las garantiasn Viadeo.com y las pautas paradearse deuna red de contactos
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Una red creada por empresarios para necesidagesfesionalesreales

Viadeo conecta los mejores profesionales, directivos y empresarios.
Es la red deontactos profesionales de referencia en Europa para los
negociosya que fue creada por empresarios para las necesidades
reales de empresarios

Viadeo (antes llamado Viad)cse crea en Junio 2004 en Franeaia
partir de un club de 200 emprendedores para éa@cer el contacto
permanente entre sus miembros y para crear redes de contacto de
confianzague permitan identificar nuevas oportunidades de negocio.

Una plataforma en Internet corercade 5 millones de usuarios en el Mundo

Hoy Viadeo es una plataforma multilinglie en Internet amrcade 5 millones de perfiles
profesionales registrados en todo el mundo y alrededo7@@0nuevos usuarioal dia.

En Dciembre 200Viadeo se una Tianji.com, el portal lider de networking €hing para formar
la piimera plataforma de negocios bme entre China y Europa.

AdemésViadeoadquiere la comunidad profesional ICTneeasJunio 2008consolidandsu
presencia en Espafa con oficinas en Madrid y Barcelesta compraitlaa ViadeoEspafidomo
el segundo pais con mayor numero de usuarios (300.000)

Disefiarsu Visibilidad Profesional con una red de contactos de confianza

Viadeo ofrece umspacio Unico para

V crear suldentidad Digital profesonal
V mantener una red de contactos de confianza
V gestionar su carrera a largo plazo

Con un registro de usuariescilio y gratuitopuede:

ser visto y ver otros profesionales

promover su actividad

conseguir clientes y colaboradores

encontrar nuevasportunidades

intercambiar experiencias profesionales
mantener el ontacto con antiguos compaferos
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2.1  ¢Por quétener una ldentidad Digital profesional?
Se puedelustrar con un ejercicisencillo

1. Busque s nombrecompletoenun buscador de Internet
2. Haga también la prueba poniendo su nombre completo
SYGNB O2YAfftl & 0ab2YONB | LISt t A

¥ ﬁ 2 (‘ ' ¢SAparece en los resultados de bisqueda
o e : ¢ Se trata de informacién actualizata
(/ ¢ Lo que ha encontrado se corresponde con lo que desea
comuricar?

¢ Esta satisfecho con los resultados?

Tarde o tempranoalguien le vaa buscar en InternetPuede ser alguien que se @sinformando

para una posterior reunién: un proveedor, un futuro cliente,headhunter2 & dz LINk EA Y2 2.
Si nole encuentradenota una falta de notoriedad transparenciay es negativo porque puke

ser una oportunidad perdida

También puedencontrar resultadosnapropiadosya que hoy en dia cada vez se
publica mas informacion personal en Internet (blogs, fotos, vidaasiculum
y 2 (i A ORueda eoobsultar el informéetRepque explica lo importante de la
reputacion en internethttp://www.viadeo.com/soyvisible

Tener una ldentidad Digitgbrofesionalle permite disefia su visibilidad

Con Viadeo puederear un perfil publico actualizado queejorard su notoriedad profesional.
Cuando le busquen, no solamente veran su trayectoria, sino su credibilidad estara reforzada al
estar conectado con profesionales de confianza, al perteneEeraso Clubs oficiales en Viadeo.

Viadeo.comle permiteX

Tener una Identidad Digital multilingtie en un entorno de confianza
Personalizarla con una presentacion, una foto y afisiones
Promover su actividad indexando su blog o sitio web

1
1
1
1 Maximizar su visibilidad participando €oros

v i

Guia Identidad Digital ViadedDescargue laersion actualizada elnttp://www.viadeo.com/identidad Pag/del8



http://www.viadeo.com/identidad
http://www.viadeo.com/soyvisible

VI ad EO Guia Identidad Digital

2.2 Registro nuevaisuario enViadeo
Si ya esta registrado en Viadgaseal capitulo2.4. De lo contrariq el primer paso para disefiar
su visibilidactonsiste erestar registrado en la plataforma. Puede hacerlo directamente desde
http://www.viadeo.como siguiendo el enlace de una invitacion personal que le han podido
enviar. De cualquier forma vera una pantalla similar a esta:

Haciendcclicsobre elbotond w S 3 A a1& petmiid Seér su
viadeo e perfil profesionalen Viadea No se registran empisas, sino
personas, aunque dan visibilidad a una actividad, marca o empresa.

jEs su primera vez enYiadeo?

Ve

Registro gratuito en unos minutos

Para registrarse necesitadicarsu nombre, sgapellidos, una direccion de correo electronico
y una contrasefiaCuando hantroducidoestainformacin, hagaclic sobre el boton
G wS 33X & KMasadeldnts podra incluir un segundo em@ier pagina 13.

ey e o vaden

viadeo i Crear su cuenta:

@ sra.jsrta, O sr,

Nombre Lola
Apellido Garcia
E-mail |.garcia @érgentacomunicacion s

P3

s Espaﬁa E]

Elijs su contrasefia,

kkkkrikk

Privacidad

Los datos y emaikn Viadeonunca seran publicados, cedidegndidos o compartidos.
Viadeo es 100% segugocumple con lakeyes Europeas de privacidad y proteccion de datos.

Pag->del8
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2.3 Completardatos personales

Tardaraunosminutos en este pas@ero para poder conectar con la plataforma es necesario
completar una informacién minima que podra modificarccyualizar en cualquier momento;

Situacion profesioal :
Estasecciénle permitiraestar indexado en Viadeo en
B — funcion de sisector de actividadRecuerde que la
transparencia es sinénimo de confianza, aunpaea
otros usos Internet suele estar relacionado con
o anonimato. No se trata de un curriculum erelin sino
g _ devisibilidad profesional.

viadeo -— ouw

Los demas usuarios no veran digc @t I OF aAf € |
9 Y LJt. Sreetnbarggactivando la casilla podra recibir

e propuestas andnimas deeadhunters seleccionadores

meacamm de personal.

Datos personales
Viadeo esina plataforma global pero con umg@roximacion geografica localks eecesario
indicar laciudad donde residectualmente o donde hace negocios principalmente.
No indique varias ciudades para evitar errores de indexacion.
Estagreferencias condicionan su pertenencia &orosy en busqueda.

Utilizacion de Viadeo
Indique el uso quéarade laplataforma Viadegara informar &motor de blsqueda
Los demés usuariow podranversk OG A @ t I OFaAftl a9y 02y (NI N ydz
Es recomadable utilizar el idioma de navegacion caracteristico del pais de residencia para
facilitar el intercambio con los otros usuarios.

Recuerde queuede cambiar esta informacid@n cualquier momento cuando haya completado
el registro desd@é YSAINB FSNBYy OAl 8¢ @ RS&LJzSa KIF OASyR2 OfA0
enauentra en las opciones complementari@¥erpagina 13

En cuantohayaindicadotodas lagnformacionesequeridas, vaya al final de la pagina y
hagaclicsobreeld 2 (i 5 gNIBHRA A U NRB Sy +Al RS2¢

Me registro en Viadeo

Automaticamenteun email de confirmaciorie sera enviado. Revise su correo electrénico para
verificar la recepcion del mensajevglidar su registrohaciendo clic sobre el enlaatel email.

Algunas herramientas de cort
desactivan los enlaces. En es
caso, solo tiene que copiar
enlaceen su navegador para
validar su direccién electrénic
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Lapaginaprincipalse compone de Zonasque le permité navegar en Viadeo.com

Linea superior

|

Menu principal

=l
Viaucu

Panel de control

Lol Garcn

U graterences | Guons ! A @) v O

e

Usgaros recantes
Acdeet Lacng
Sarigs Lopes Laasdowns

Orecter Comercial y Coustey
Varaper Nettiames

Aparie mas valor @ 59 red

Testimondo de Jorge
Manuel Perelra Vielra

Esloy moy senprendioo

conlatacimcadyla
Importancia de es¥s torums

= Informacioses

Pecry Sdecma Poered Bl 103390 S0 PE8O0N G0 AMBGN M Prupo Guans. CI0ectandd

profesionales entre China y Ewopa

O AR CRAGA (34 COMBIITM ALLINSEHIONAN

1o 52 chade O des0

D SU eMpress

o S Shide Gt relanar by pert

« Costactos de sus contactos

CLande su pertl M0D3  COBACIs Srectos an Viades
tendrd acceso 8 i0s cootactos de nivel 2 Oe 30 red

Realmente 500 Contacios 86 ses contactos, 33i como ks
Se S0 3y & Esle MmOOu) e muesta 138 DelsOaas
Que 3¢ han 3uUMado 3 3u ted de nivel 2 recientomente

- Measajes de sus COMACLON
e
Putde pOnerie on CONMACO ANeCio CON ONCS LIUANDS de
Viadeo
©oviar 8 $us Coatacios Profesiooales Pala aportarvalor 3

Bomw
Aren
Boeraw
» Complete s& pertd
Su perty en e3paficl estd completsdo al 40%
——- . T

DetaBar su  Uayectona professaal compistands sy
pertit Agarecerd eclonces en Ios pAmercs resutados
08l MStor 08 DASTUONS ¥ AUMGREMA SU VSIDNGT
Vaded

= Han conssftado su portd

Todads n0 han consufado su perfl. Por faver
completelo cesakacamente ¥ 35303 su Soto. Derdro de
WO OG5, el MOS0 Mo B A5t o 103
USUINOS Gue NI CONSLIACH Su Dartl

Sub menu

Opciodn
Complementaria

El menu principal permite identificar las distintas herramientas de la plataforma, aunque

veremosmasadelante cada opcién, conviene conocer su significado general:

Inicio : Pagina de bienvenida con el panel de control personalizable

“ Busqueda Motor de busqueda de usuariae Viadeo

 BEspacio CarreraPara seleccionadores de personal y profesionalebisgueda activa

© Mi perfil : Puede personalizar su trayecia, sus estudios y experiencia

© (ontactos: Gestione sicirculode confianzay su red de contactos

© Grupos. Entre en Foros y/o Clubs padentificarusuarios con Is mismos intereses e

intercambiarexperiencias

* Expertos:Encuentre a expertos que prieden ayudar a contestar a sus preguntas

© Eventos:Publique sus eventos y consulte los que organizan otros usuarios

© Clasificados Promueva su actividad y difunda sus necesidadiavés de anuncios

2.5

sdz NBRZ

« Han

o

’. Padro Sanchez Permia

&

Panel de Control personalizabl/eb 2.0

El panel de control presenta varios médulos que monitorizan su aativide un vistazo puede
ver quién ha visitado su perfil 0 sus enlaces, los mensajes dexsos los nuevos contactos en

consultado su perfil

Ambert Boukhobza
onsusor | Direcodn

ampreaa A

David Lecourt
Responsably comms

f2a

YySyalaSa @

« Barmajs recastien en s Geapos

o) Busqueds de wahap cootn Commerial

(Barcelonal
S

se Negsons Esgafis-Fronc

I OOA2y Sa

LISYRASy(iSaz Si

Puede redimensionar los

31 R B4egueds de vabak cono Camercisl

(Narceiora|
Naria Sa7i0s

Thit 2e Negscws BExgafia-fransy
3 Deractor pars srgresa frmcess

51 Aad Dre winner
Peeo Sineties Patras

Paan Sanchar Parmis
Smtayacares Vades Exrata

-
A - WA ' Machast Lune
Clus de Negicws Eagaftia-Franos
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Puede desplegar
totalmente la ventana
haciendo clic en la flecha
superior derecha.

médulos arrastrando la
esquina inferior derecha.
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2.6 Mi presentacion rapida

El prime paso pardener una identidad es crear un perfil profesionidb invitea sus conocidos hasta no
tener un perfil minimamente copietado. Se recomienda actualizar el pdriicuentemente.

En el menu principal haga clic @i perfil¢, se situar4 automaticamente e submenu

éMi trayectorig¢ ¥ después hagaclBy f | N hd&Séntagion tapida ®

VIadEo Lola Garcia : | Mahweterercas | Moo= | Avuda @) Sax ©
TR - T T T S

o usencrns

Perfil completo o 30% Puede personalizar su perfil en varios idiomas:

BT ] Lol Garcia - Directora, Argenta Comunicacién Aftadir mi foto | M presentacion rapida

Conasiga &l 45% afiadiendo
sefolo Madnid 28007 - Magnd- Espafia

Indique sus centros de estudio Afadi

Su perfil

S = Presentaciorrapida:
= Esta seccion es fundamentatcomendamos que redacte un
ey pequefio parrafo con 3 6 4 frases que resuma su situacion
e e T e profesional y personalag como elementos que le caracterizan.
Todas las palabras que utilizard seran indexadas y utilizadas
desde el motor de busqueda para que puedan encontrarle.
— Redacte el perfil en el idioma elegido, podra hacerlo después en
otros idiomas (veR.7) para ganawisibilidad.
i No copie su C¥qui, utilicelas secciones de experiencia
T T R N S S TR S profesional o centros de estudipsira
mayor claridad y para indexacidn

94 Ydzz LI NBOA R 2prdsentactnel) elz8cerisdé =Y LIk Sty1a Sa
presentan a alguien solotiene unos segundos para describirse profesionalmente,
y explicalo que busca Yo queofreceX

Si tieneenlaces de paginas web o blpmpcliyahs en el parrafo de presentacion, no
en el encabezad@®u panel de control leeportaralos usuarios quéan hecho clic.

Aficiones:
Viadeo es unaed profesional pero centrada en las persondsdique sus aficiones separando
por comas, por ejemplod Oekcgnar con amiggsnusica clasica, tenisflético deMadridéX
Los usuarios que visiten su perfil le conoceran un poco mejor y haciendo algueaaficion
podran vera otros usuarios que comparten los misnintereses.

Palabras claves :

Indique las palabras qu® haya indicado anteriormente en el parrafo, para que el motor de
blasqueda le indexe corctamentey tenga mayor visibilidad.

2.7 Perfiles en varios idiomas

Puederepetir el paso anteriocreandoperfiles enotros idiomas. Haga clien el idioma en el que desee
redactar su perfil y adapte su presentacién. Tenga en cuenta qusl@sic pueden buscar algo
relacionado con el sector del: "agua, acqua, water, wasser, edwos'perfiles multidiomascrearn

mas
o S 8 rrerms]ws palabras
e e VT e T
S ‘ para
= J— tovaret | 1 horn facilitar
Su
localizacion
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2.8 Mifoto

Una foto en su perfil generara confianza y le dara mas visibiltiéeimaslos perfiles con foto se

consultan el triple que los perfiles sin foby St Y Sy g LINA MiQérfilg>t arSl A (@A
automaticamg/ 1S Sy SiMitdwEboviSY g & RS&LIzSa KAnadir midotgh O S

viadeo
AT TN
MUSPRtArts Moo amuinn W amgesns W8 Wmmoras W ey . [T
Perfil compieto al 30% Puede personalizar su perfil en vanos idomas: Aarndn | Espafiol | Francés | Inglés | Mtaliano | Portugués

BT ] Lola Garcis - Directora, Argenta Comunicacion

Afaair md folo | M presentacion rdgeda

1. Para afiadir su foto, haga clic en el bofxaminaly luego seleccione la foto en su disco duro.
Siga los consejos indicados en pantalla acerca dedfia de fotoe imagen que quieraubir.

viadeo

Majore W pertt con w fors
B — Conge b e

L
R

& e s b
\::(_. W e w by || foccar )
- L_ _J e Terate fgo Factu modt o xn |
- | 7 Dasamre & s e o
Cargue su foto L e s |
W b
» i
Afiadir mi foto g =
= | [
_.1 fom
Womtee v Tatn b -

2. Una vez que hamseleccionado la foto que desgaaga clic en el botoAfiadir mi foto. Si

realiza varios cambiaseguidos es posible que la foto no
se actualice correctamente, en este caso espere 30 min.
y vuelva a intentarlo.

Guia Identidad Digital ViadedDescargue laersion actualizada elnttp://www.viadeo.com/identidad
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Mis estudios
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Al informar desu formacionsera mas factonectarse con antiguos compafieros de promocion y en

general ganarigibilidadpara mejorar su perfilEn el menu principal haga clic ém A

LISNF A £ ¢

a. Paraafiadir un centro de estudibagaclic sobre el enlacdAnadik.

viadeo
N T T

- . N OReil e e— S Gy e e ey

Perft compioto al 30% Puwede personakar su perhl en varos komas:

[ —

Aemdn | Espadol | Frances | inglés |

dano| Pomugués

Lola Garcia - Directora, Argenta Comunicacién Afigge me 3300 | M prosoitacin (3pip
i
%':-;%‘M SERERadn Madna 26007 - Maond - Espafia \
Indique sus contros de estudio Adadit
Su perfil
Sy pertl peofesionad
pormite a 103 ussanos de Inque sus tulos Asor

Viadeo conocerie meor.

Detalle sus experiencias profesionales,

S5 porfe on vanos «

Aasr una e peneesa

b. Indique alguna palabra clave para busdarentro donde cursé sus

estudios, haga clic dBuscary consultela lista propuesta

viadeo e
- ==
e e c. Si haencontradoel centro haga cliéi 2 6 NB  SdnadB g rhi pediiS
= o paraque sea afadido a serfil y pase a la seccion:
N — Universidad Complutense \
—— i Facultad de Detecho -
: e Chuted Universitars 28040 MADRID Alacks & i perdi
- = N Lcencatura Clencias Economicas y Empresanales - 9 anbguos
- aumaos Afiadir 3 mi peril
— e MADRID
W Admimistracion y Direccion 08 Empresas - 6 antiguos alamed
Campus de S-omo:aguas MADRID g Afladir a mi pertl
- rales - 4 akumno 2
Campus g8 108 Narao8 WAORD. - Allacks n i porl
d. Sino encuentrasu centro de estudiovuelva a intentarlo con deschnesmascortas, siglas, una
azftl LIt oNF X ({haga didoBrdebenlackigfiadie lpiraNieddls NJ
No hay resultados, \ﬁ air
Si tras mucho buscar cree que su ceotro de B0 es1a en base, afddalo haciendo clic en ef
ankace Anadir,
e. Indique los datos relativossau
viadeo e it centro de estudioEs importante
ST TN ST - TN SN SN ST

Afadir un centro.

* Nomtiee dwl contio
Ahade W (0aD0

I A3 GRS 40 Lents On Oepartarmmnty
Tgls
* Dwwcoda

* Comgo poviat
* Cmdet

IFEM - manan de Farmacstn Envgrasanal de Madnd

ew

Colls Feoo Sabeas 1)

Z304)
Mam

Expaia -
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indicar la mayor cantidad de
informacionposible parague nuevos
usuarios (antiguos alumnos) puedan
localizarlo posteriormente.

Haga clic enéGuardara
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. Una vez elegido el centro de estudiosdiquela especialidad y los afios cursados y haigeen
oGuardakt.

Indigee los aflos de entrada y saltda (o). 1984-1887)
Afio 86 entrase 19
Ao e sasda 19
Especiaiidad Curgo Supanor de Dueccidn de Empeasas |
v Visinie en mi perd
Pusde intcar
s era » Sstudisate o profasor o YO
informaoon adioonal
oty
08zl = N AT M v Obvservacion (para ko astquos alumnos|

viadeo gy — et Podra acceder y detallan cualquier
ST ECTITE - ST T ST S i i6 Y
DR — momento esta informacion desde el menu
Indique su formacion academi oMiPerfiE 5 KIF OASYyR2 Of AO S
S Sormecise {61 qué centron cursd wn estudion ! M dv"S eStUdiosl q)

aaderrsa

Detate S2000 0 Mn-w\

s e hars Cimara Otcul de Comenso ¢ MAnsns de N

ool I N - b

e cam o " etk b ian e A Si quiere afiadir otro

rogan gy Técnico en Reacones Piices y Puicasd centro de estudio hag

::t‘jr:l ot g “c:;:u DA Gv Commrsso @ A 3o clic sobrea I 3 I R

19 witace Dencar % — Imstisto e formackie Linprasanaide  (sokex Digmre T Camia

DRI eRCORTTI 0 Macnd

COnieT wn N gue Corse Supenor e Doscoon de Emprecan

R R

Anlgere semeos
i #1523 Mt Seraos Su thulacion
T =

203 WO

LOMpalatod poain

cony afe A
tictromria

Vesdlas en ss ety

oo de edkaScn

2.10 Titulacién académica

Ademade los centrogn los que estudigpuede indicar aqui las titulaciones obtenidas y en
general otras distinciones obtenidas fuera del ambito acadénSiepare con comas o saltando
una linea si informa de varios titulos.

Su titulackon

Bachelor of Ar: in Communication Recuerde haca[licen

Maater en Direccidn de Empreaas r ,

Master en Técnico en Relsciones Pdblicss y Publicidad 0Guardat cada vez que aporta

unamodificacién para guardar
sus cambios en el perfil.
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2.11 Mi Trayectoria, Experiencias profesionales

Viadeo esina red corprofesionales, directivos y empresarié®r lo tantg es muy importante
gue describau experiencia profesionghra que los usuarios pdanidentificar su trayectoria.

Aunque en la presentacion rapida pueda describir brevemente su situacién actual y/o su
trayectoria,tambiénes necesario crear un apartado para cada etapa profesional.

Para detallar su trayectortaaga cliS y St M¥pSriiléy erdel suy Sy §li tréyectoriag S

luego haga clic en la opciéA3 I RA NJ dzy |

SELISNASYOALl «a

Viadeo conocerie mejr

Detalle suzs experienclas profesionales.

viadeo o A T
st @ avvis O
TN TN NIRRT T T T
ey & T e———— A=
Pertil completo al 30% Puede personakzar su perfil 60 varkos idomas: Memdn | Edgadol | Erancés | ingids | Rabano | Portugués
BT ] Lola Garcia - Directora, Argenta Comunicacién Aftage rma St | Wb progontacicn ripias
Consiga el 45% afledsend
;—3":,",-“. e Madns 28007 - Mpana - Espafia
Indique sus centros de estudio Adadi
Su perfil
Sy pectl profesional
permite a los ulsanos de InBque sus titukos M\aar

AA3Sr Ung gapenecsa

$u parfil on vanos soman

Pt o e et e b e 3 o - —F

Describa ol puesto que scupo
* Mombea o le envpresy
Tomafio os b esyucun  Salectne

Secnx Mubmada - riamet

*Faaciia Markadrg Servces Dvachr
oot Mo 2003
ooz 204

D00 Con eate LaIg0

Si quiere afadir otraxperiencia
solamente tiene que hacer clic
otra vez sobre el enlace
at 3F RANI dzy |

SE
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El sistema ordenara cronolégicamente las etapasesionales
Descrila el puestoque ha ocupadprecuerde que todas las
palabras que utiia se convierten epalabras clavesle bisqueda
en el sistema.

Es una buena idea incluir enlaces wehdadescripcion de sus
etapas profesionales (no en el nombre de la empre&dg@mas su
panel de control lenformara de los usuariogue han visitado gg)
sitio(s).

—

Describa a actividad de la empresa v of puesto ocupado: sus mislones v su acchon.

S sopozie & los
1 reaponeabiisdndes
xarvecing para el

2 doa dre

Terza

i L
Su situacidn:

{ Cortrataco
FunaagorEmpresano
Trabajacdee auténomo
Otro
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2.12 Otras opciones y preferencias

Existenotras opcionesnteresantes para destacar su trayectoriagdclic en el menu principal
Miperfile & RS&LIzSa Sigmeft8 & &AIdzA Sy G Sa

Mi Empresa

Un espacio que permite informar con total detalle de la actividad de su empresa,gualevitar que

el perfil sea demasiado larghos usuarios podran visitar esta ficha desti® y f SGedprésé que
apareceréen su perfil. Atencién, los datos de la empresa NO aparecen en su trayectoria profesional,
debera por lo tanto incluir la empresa en los dos sit@sel apartada@Mi empresd y en el apartado

oM trayectorieg).

Mis Referencias

Si dispne de una red de contactos directoslgexperiencias profesionales, podra solicitar a un
contacto directo (cliente, jefe, compafiero, proveedor) que redacte una valoracion o recomendacién de
Su persona o servicios en un puesto determinado.réfesenciasaportan credibilidadal perfil.

Mi Cuenta
55aRS St YSQWEerfitING vy OR LMiGueneSY ga & || CpoReS I G NB A
viadeo i amn & | e 3 2 @
BN TN e ‘-';m--m--m__“q::
Preferencias N cumrta | s p cormavt | Peatervecie | |

Foran ™ Furn gee s BTG ACANIEY SR CRIRLAL TSI IACAr (A0
00 0 00000 " TRaRITINET (0 B8 ONCNITA B AN 00 S0 FOOTE AR

Mi cuenta: Aqui estan sus datos basicos personales.

Email y ContrasefidPuede modificar su contrasefia de acceso. Es MUY recomendable afiadir una
segunda cuenta de correo electrénico, por ejemplo personal y profesional, para asegurar su acceso al
sistema aunque pierda una de las dos, y para que los usuarios dgieoreocean le encuentrendesde la
libreta de direcciones identificando su email.

Preferencias Desde aqui puede cambiar el idioma de navegacion (es recomendable utilizar siempre el
idioma local), los parametros de uso de Viadeo y redactar un mensaje previo de lilenpara los
usuarios que quieran contactarlRecomendamos desde Viadeo activar TODAS las casillas para una
experiencia completa de networking.

2.13 Promover su perfil

Hacer la promocion de su perfil es mmportante, e® le permitirhaumentarel trafico ysu visibilidad
en ViadeoEXxisten varios enlaces que puede colocar en su firma de correo electrénico, en su blog o web.
Las instrucciones estan en la linea superior:

viadeo v 8| v 3 2 8
e | oee | bwircews  JEEEETSNRNNNN ik | G | Gowts | e | Clesass |

+ Preteren s

Si no ve completamente limea superior
necesitavolver a conectarcon su contrasedi
Por razones de seguridad, cada 20 minutos
aungue tenga acceso al sitio, necesita volve
conectar con su contrasefia.
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Una vez haya creado su pedil Viadeo necesita crear : ) .
una red de contactos de confianza para completar su ®
Identidad Digital.

Qualquier usuario puede redactibrementeexperiencias .

profesionale® (i A { dzf el p@pklRo\adiidnta odd 0 d
Sin embargpsiacompafiasu perfilconcontactos pofesionales
influyentes conseguir&redibilidad y notoriedad

Ademaslos contactos quga conoce son los que le permitirdcceder a nuevos contactos
utilizando el sistema de presentaciones de Viadeo (cooptacion) y el marketing viral.

Viadeo recomienda rodearse lo antes posible de un minimbZdeontactodirectos.

Este sencillo objetivo le garantizara un crecimiento efectivo de su red de contactos indirectos.

¢A quién invitar a mi red de contactos?
Comparfierosjefes, socios, clienteproveedorescompetidores] YA 32 a X

Existen varias aproximaciones al concepto de redes de contacto, unos optan por limitarla
exclusivamente a stirculo de confianzay otros usuarios sencillamente invitan a todas las
personas con las que han tenido minimo contactoLo cierto es que cuanto mas contactos
tengamos conectados, maportunidadestendremos de comunicar o de ser contactados.

Realmenteuna red decontactos online deberia ser similar a la red dentactos real.
Viadeq sin embargopermite contactar facilmentea mas profesionales y gestionar los distintos
niveles de confianzmdividualmente Qus contactos actualizaran sus datos por si solos.

Bienvenido abnetworkingé ¥ | K 2 NdmuniddeSger®dicamentecon su red de contactos

directosy con los contactos de sus contact®siedeconseguir clientes y proveedores, promover
ddz NI olF223 aStSOOA2YyI NI a20A2a & O02fl 02N} R2NB A

3.1 Invitar aconocidos a conectar en Viadeo

Para gestionar las invitacion&sl 31 Of A OobtagttoSt e YS ¥z 38 KI It
dnvitar a una person®o dinvitar a varias personas®

Unmensaje de invitaciompersonalizadoes mas efectivo

viadeo g Mkl | (e g 0

Artacanes

121l Bevedtnis  vitadnes o Wit scaptoss | mvite a sus conocidos |

Un waes, Pressban g stuito
D2ha lo fakan 3 pervesan por KAl PR Invite a la siguiente persona 2% 5 ITAXAS) [y | WREOO® e Conmctin
Enfite e an reew de manTpOTe

Fraes

GATALS K2 MR 08 IUBITROLR PraTasm
00N A8 T PRORSEAN G RCHEen Wi

e

surts Ivencocn priesons
L PETES e e o

< 35001 L)
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3.2 Importar asus contatos en la libreta de direcciones

Puede recuperar facilnmte lasdireccionegle correo electrénicode su agenda importandos
contactosa Viadeo. Salmacenaran en la libreta de direccionesn espaci@rivado desde
donde podraelegir despuéindividualmente a quién decide invitar a su red de contactos.

ParaA YLI2Z NIi I NJ O2y il Ol 2 éontéctofi & OHz6082SKI St ©OE¥xd &y S
dnvitaciones & f dz§32 Sy f X 22 BIGKKAUREE XY dINKIDIA g2

Importar desde Outlook

Si navega con Internet Explorer y usa Microsoft Outfmia almacenasu agenda de contactos,
podraver su libeta de direcciones de Outlook a la izquierda.

Haga clic y arrastre la®ntactos
que desea importasobre la zona
verde Al final,haga clicobre el

0 2 ( $rafisfedir estes contactos a
mi libretade direcciones @
Decidira después si quiere invitar
los contactos a su red.

Importar desdeWebmail

Puede importar las direcciones

de correo electronico utilizadas

en sus emails d¥ahoq Gmail,

Hotmail, Mac, AOLy muchos

Yt aX

9f A2l finporArMIEknail/> GA Y RAlj dzS &dz y2YONB RS dzidz NR2 &
webmail que utiliza. Haga clic enceR {i smyortér mis contactos & & dza se@argaam Ol 2 &

en su libreta de direcciones privadardie decidiréda quién invitar4 despuéa Viadeo.
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