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VI a d EO Guia Identidad Digital

Viadeo conecta a los mejores profesionales, directivos y empresarios. Es la red de contactos
profesionales de referencia en Europa para los negocios, ya que fue creada por empresarios
para las necesidades reales de empresarios.

Esta guia presenta el concepto de Identidad digital, una nueva herramienta para potenciar el
desarrollo profesional. El documento describe visualmente y paso a paso como crear un perfil
con todas las garantias en Viadeo.com y las pautas para rodearse de una red de contactos

profesionales.
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Una red creada por empresarios para necesidades profesionales reales

Viadeo conecta a los mejores profesionales, directivos y empresarios.
Es la red de contactos profesionales de referencia en Europa para los
negocios ya que fue creada por empresarios para las necesidades
reales de empresarios

Viadeo (antes llamado Viaduc) se crea en Junio 2004 en Francia a
partir de un club de 200 emprendedores para favorecer el contacto
permanente entre sus miembros y para crear redes de contacto de
confianza que permitan identificar nuevas oportunidades de negocio.

Una plataforma en Internet con cerca de 5 millones de usuarios en el Mundo

Hoy Viadeo es una plataforma multilinglie en Internet con cerca de 5 millones de perfiles
profesionales registrados en todo el mundo y alrededor de 7000 nuevos usuarios al dia.

En Diciembre 2007 Viadeo se une a Tianji.com, el portal lider de networking en China, para formar
la primera plataforma de negocios online entre China y Europa.

Ademas, Viadeo adquiere la comunidad profesional ICTnet.es en Junio 2008, consolidando su
presencia en Espafia con oficinas en Madrid y Barcelona. Esta compra sitla a Viadeo Espafia como
el segundo pais con mayor nimero de usuarios (300.000).

Diseiar su Visibilidad Profesional con una red de contactos de confianza

Viadeo ofrece un espacio Unico para

v’ crear su ldentidad Digital profesional
v'mantener una red de contactos de confianza
v’ gestionar su carrera a largo plazo

Con un registro de usuario sencillo y gratuito puede:

ser visto y ver a otros profesionales

promover su actividad

conseguir clientes y colaboradores

encontrar nuevas oportunidades

intercambiar experiencias profesionales
mantener el contacto con antiguos compafieros
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2.1  ¢Por qué tener una Identidad Digital profesional?

Se puede ilustrar con un ejercicio sencillo:

1. Busque su nombre completo en un buscador de Internet
2. Haga también la prueba poniendo su nombre completo
entre comillas (“Nombre Apellidos”)

\‘d& % Q ] éAparece en los resultados de busqueda?
o e ¢Se trata de informacion actualizada?
‘// ¢éLo que ha encontrado se corresponde con lo que desea
comunicar?

éEsta satisfecho con los resultados?

Tarde o temprano, alguien le va a buscar en Internet. Puede ser alguien que se esté informando
para una posterior reunion: un proveedor, un futuro cliente, un headhunter o su proximo jefe...
Si no le encuentra denota una falta de notoriedad o transparencia y es negativo porque puede
ser una oportunidad perdida.

También puede encontrar resultados inapropiados ya que hoy en dia cada vez se
publica mas informacidn personal en Internet (blogs, fotos, videos, curriculum,
noticias...). Puede consultar el informe NetRep que explica lo importante de la
reputacion en internet: http://www.viadeo.com/soyvisible .

Tener una Identidad Digital profesional le permite disefiar su visibilidad

Con Viadeo puede crear un perfil publico actualizado que mejorara su notoriedad profesional.
Cuando le busquen, no solamente veran su trayectoria, sino su credibilidad estara reforzada al
estar conectado con profesionales de confianza, al pertenecer a Foros o Clubs oficiales en Viadeo.

Viadeo.com le permite...

e Tener una ldentidad Digital multilinglie en un entorno de confianza
e Personalizarla con una presentacion, una foto y sus aficiones

e  Promover su actividad indexando su blog o sitio web

e Maximizar su visibilidad participando en Foros

v e
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2.2 Registro nuevo usuario en Viadeo
Si ya esta registrado en Viadeo, pase al capitulo 2.4. De lo contrario, el primer paso para disenar
su visibilidad consiste en estar registrado en la plataforma. Puede hacerlo directamente desde
http://www.viadeo.com o siguiendo el enlace de una invitacidn personal que le han podido
enviar. De cualquier forma verda una pantalla similar a esta:

1. Haciendo clic sobre el boton “Registrarse” le permitira crear su
viadeo e — perfil profesional en Viadeo. No se registran empresas, sino
personas, aunque dan visibilidad a una actividad, marca o empresa.

jEs su primera vez en Yiadeo?

Ve

Registro gratuito en unos minutos

2. Para registrarse necesita indicar su nombre, sus apellidos, una direccion de correo electrénico
y una contrasefa. Cuando ha introducido esta informacion, haga clic sobre el botdn
“Registrarse”. Mas adelante podra incluir un segundo email (ver pagina 13).

ey e o vaden

viadeo . s Crear su cuenta :

© Sra./Srta, O sr.,
Nombre Lola
(Garcia

Apellido

£-mail |-garcia@argentacomunicacion.es

Hai

n

‘7 Espaﬁa E]

Elijs su contrasefia,

kkkkrikk

[nscribgon gratuita en ynos minutos

Privacidad

Los datos y emails en Viadeo nunca seran publicados, cedidos, vendidos o compartidos.
Viadeo es 100% seguro y cumple con las leyes Europeas de privacidad y proteccién de datos.
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2.3  Completar datos personales

Tardara unos minutos en este paso, pero para poder conectar con la plataforma es necesario
completar una informacién minima que podra modificar y actualizar en cualquier momento:

Situacion profesional :
Esta seccion le permitira estar indexado en Viadeo en
— funcion de su sector de actividad. Recuerde que la
— ; transparencia es sinénimo de confianza, aunque para
otros usos Internet suele estar relacionado con
anonimato. No se trata de un curriculum en linea, sino
de visibilidad profesional.

Los demds usuarios no verdn si activa la casilla “Busco
Empleo”. Sin embargo, activando la casilla podra recibir
propuestas anénimas de headhunters o seleccionadores
de personal.

Datos personales
Viadeo es una plataforma global pero con una aproximacién geografica local, es necesario
indicar la ciudad donde reside actualmente o donde hace negocios principalmente.
No indique varias ciudades para evitar errores de indexacion.
Estas preferencias condicionaran su pertenencia a Foros y en budsqueda.

Utilizacion de Viadeo

Indique el uso que hara de la plataforma Viadeo para informar al motor de busqueda.

Los demads usuarios no podran ver si activa la casilla “Encontrar nuevas oportunidades laborales”.
Es recomendable utilizar el idioma de navegacidn caracteristico del pais de residencia para
facilitar el intercambio con los otros usuarios.

Recuerde que puede cambiar esta informacién en cualquier momento cuando haya completado
el registro desde “mis preferencias” y después haciendo clic sobre el enlace “mi cuenta” que se
encuentra en las opciones complementarias — Ver pagina 13

En cuanto haya indicado todas las informaciones requeridas, vaya al final de la paginay
haga clic sobre el botén “Me registro en Viadeo”

Me registro en Viadeo

Automaticamente un email de confirmacion le serd enviado. Revise su correo electrénico para
verificar la recepcidén del mensaje y validar su registro haciendo clic sobre el enlace del email.

Algunas herramientas de correo
desactivan los enlaces. En ese
caso, sélo tiene que copiar el
enlace en su navegador para
validar su direccion electronica
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2.4  Menu principal
La pagina principal se compone de 4 zonas que le permiten navegar en Viadeo.com

-
Linea superior Viadeo > e Rp—r :
p i Sub menu
m — wu
P - o Y
‘anel de control Guaray | Personalgg | Extinam | Aea
L. / Opcion
Menu principal R e e « nformacioses C | .
Pedry Séacnaz Poered Bl 1eh3390 S0 800N G0 MBGN M Prupo Guansy. Conectandd Somat omp ementarla
Aotiet Lasr profesionales endre China y EWopa
Carios Lopes Lansdowns 7. MO AR SRATA (98 COBBITM AL NSO LY
Drecter Comarcialy Countey
Varager, Nettiames ~ Peatieste
052007 No 58 chade 00 SeSCNDY SU MPIEES. Boera
T Nose chide o rellenar tu perlil
« Contactos de sus contactos = Complete se pertd
Cuande su pertl 003  COMACIos Srectos an Viadeo Su perts o e3pafiol estd completsdo al 40%
tendrd acceso 8 105 contacion e nivel 2S¢ 3o rod
_——
Realmente s0n Contacios 86 ses CONACon, 331 COMO M9 naramar 3y 8 i cemptt w

e 3 BUE CONOTIGRE PArE
crear valo!

S 330n0a 3y & Esle mOOU) e Muestia (a5 DelsRas
Que 3¢ han 3UMado 3 U ted de nivel 2 recientomente

peril Agarecerd enlonces en I0s pATErOs resuRados
08l MAtOr 08 DUSGUATSE ¥ AUMGREIE SU MSIDRAIT
Vades

Testimondo de Jorge
Manuel Perelra Vielra = Han conssitado su porfd
s = Maassjes de sus COMMLON
[ Tocadls 1o han cocosutado su perl. Por faver
Ningin measae AuVe. | | compiatelo getatacamente ¥ 3303 su Soto. Derro 0e

o0 3 ciaad ¥ 13 F“\;!;:: POMATIN 0N COMACSD ONBCIO CON CCS SIUMNDS 00 | uans aias. este MOGWO Mosard 13 N5t O¢ 103
Mportanda: N SuanNos N30 CONSURICH By Dl
ERNNCATYNe e ©ivEar 8BS Contacios profesicosles Fala apcAanvaior s | gy 4

El menu principal permite identificar las distintas herramientas de la plataforma, aunque
veremos mas adelante cada opcidn, conviene conocer su significado general:
' Inicio : Pagina de bienvenida con el panel de control personalizable
~ Busqueda : Motor de busqueda de usuarios de Viadeo
~ Espacio Carrera : Para seleccionadores de personal y profesionales en busqueda activa
© Mi perfil : Puede personalizar su trayectoria, sus estudios y experiencia
' Contactos : Gestione su circulo de confianza y su red de contactos
© Grupos: Entre en Foros y/o Clubs para identificar usuarios con los mismos intereses e
intercambiar experiencias
* Expertos: Encuentre a expertos que le pueden ayudar a contestar a sus preguntas
~ Eventos: Publique sus eventos y consulte los que organizan otros usuarios

~ Clasificados : Promueva su actividad y difunda sus necesidades a través de anuncios

25 Panel de Control personalizable Web 2.0

El panel de control presenta varios mdédulos que monitorizan su actividad. De un vistazo puede
ver quién ha visitado su perfil o sus enlaces, los mensajes de sus Foros, los nuevos contactos en
su red, los mensajes y acciones pendientes, etc...

Puede redimensionar los
madulos arrastrando la

e v » « By recastien en s Geapos

) Susaquens de wabay cooto Comertiel

Adbert Boukhobza z (Bartedons) . . .
Gonstsior i Direcadn Ganerat CWLE E5 Saigh ADALCO esquina inferior derecha.
15 ampreas AQC Cut e Negscns Esgafs-Fronoy

3] P Sdequeda de wabak cono Camercisl
" (Darceioma)

Naria Savios

Chit s Negicws FExgafia-francy

31 Diractor parn ergresa Frmcess

Mt L

Clus de Negicis Exgafia-Francs

i Aot e wirner
& Peeo Siretes Patras

& Padro Sanchez Permia

Uirecior Espana y ¥ofugs 1ace0

; Puede desplegar
& David Lecowrt
Hesponsadly commaros ANAL O3 WA

totalmente la ventana
haciendo clic en la flecha
superior derecha.

Emtxadores Wades Exparta
31 Bog Viadeo on sapasol
Peau Sarcher Pemis
Emtaadares ades Exrafa
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2.6  Mi presentacion rapida

El primer paso para tener una identidad es crear un perfil profesional. No invite a sus conocidos hasta no
tener un perfil minimamente completado. Se recomienda actualizar el perfil frecuentemente.

En el menu principal haga clic en “Mi perfil”, se situara automaticamente en el submenu

“Mi trayectoria”, y después haga clic en la opcién “Mi presentacion rapida”.

V|ad Eo Lola Garcia | . | Miwaforencas | Momas | Avia @1 Sak ©
I T weer T T ST TR T
v s W “ ‘
Pertil completo al 30% Puede personalizar su perfil en varios idiomas: Alamén | Espaiiol | Francés | Ingids | Mallsgo | Portugués
BT ] Lota Garcia - Directora, Argenta Comunicacidn Aftadir mi foto | MI presentadién r3pida

Consiga el 45% afiadiend ,
o aadiento Madria 28007 - Magnd- Espaia

Indique sus centros de estudio Afadi
Su perfil
viadeo s Presentacion rapida :
s

Esta seccion es fundamental, recomendamos que redacte un

e pequefio parrafo con 3 6 4 frases que resuma su situacion

T e e T e e profesional y personal, asi como elementos que le caracterizan.
Todas las palabras que utilizard seran indexadas y utilizadas
desde el motor de blusqueda para que puedan encontrarle.
Redacte el perfil en el idioma elegido, podra hacerlo después en
otros idiomas (ver 2.7) para ganar visibilidad.
No copie su CV aqui, utilice las secciones de experiencia
profesional o centros de estudios para
mayor claridad y para indexacion.

Es muy parecido a lo que llaman la “presentacidn en el ascensor”, piense que le
presentan a alguien y sélo tiene unos segundos para describirse profesionalmente,
y explicar lo que busca y lo que ofrece...

Si tiene enlaces de paginas web o blog, incliyalas en el parrafo de presentacion, no
en el encabezado. Su panel de control le reportara los usuarios que han hecho clic.

Aficiones:
Viadeo es una red profesional, pero centrada en las personas. Indique sus aficiones separando
por comas, por ejemplo: “cine, cenar con amigos, musica clasica, tenis, Atlético de Madrid” ...
Los usuarios que visiten su perfil le conoceran un poco mejor y haciendo clic en alguna aficion,
podran ver a otros usuarios que comparten los mismos intereses.

Palabras claves :

Indique las palabras que no haya indicado anteriormente en el parrafo, para que el motor de
busqueda le indexe correctamente y tenga mayor visibilidad.

2.7 Perfiles en varios idiomas

Puede repetir el paso anterior creando perfiles en otros idiomas. Haga clic en el idioma en el que desee
redactar su perfil y adapte su presentacion. Tenga en cuenta que los usuarios pueden buscar algo
relacionado con el sector del: "agua, acqua, water, wasser, eau...". Los perfiles multi-idiomas crearan

mas
viadeo e bt - palabras
e T e R — -~ e emEe Ve
e We para
= Mosn el e facilitar
Su
localizacion.
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Majore W pertt con w fors

Afiadir mi foto

2.8 Mifoto
Una foto en su perfil generara confianza y le dara mas visibilidad. Ademads, los perfiles con foto se
consultan el triple que los perfiles sin foto. En el menu principal haga clic en “Mi perfil”, se situara
automaticamente en el submenu “Mi trayectoria”, y después haga clic en la opcion “Anadir mi foto”

viadeo e ,
MMVOptMS Moy amminn M angenns AN Mhwememne Wiy utee W dsdaonn WA Dieg
Perfl o 0 ol 30% Puede personalizar su perfil 6n vanos idomas: Aemdn | Espafiol | Francés | inglés | Maliano | Portugués
BT ] Lola Garcia - Directora, Argenta Comunicacion Afigaie mi folo | Mi presentacion ripeda

1. Para afadir su foto, haga clic en el botén Examinar y luego seleccione la foto en su disco duro.
Siga los consejos indicados en pantalla acerca del tamafio de foto e imagen que quiera subir.

Conger b bote

e i~
CIL misomen o w1 by || Pozenr 3

4

Cargue su foto |[ Examinar... ]

Carzemes -~ -

Homtwn v Tatmtnanbiee. 2

[

2. Una vez que haya seleccionado la foto que desea, haga clic en el boton Airadir mi foto. Si
realiza varios cambios seguidos, es posible que la foto no

se actualice correctamente, en este caso espere 30 min.
y vuelva a intentarlo.
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Mis estudios
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Al informar de su formacion, serd mas facil conectarse con antiguos compafieros de promocién y en
general ganar visibilidad para mejorar su perfil. En el menu principal haga clic en “Mi perfil” .
a. Para anadir un centro de estudio haga clic sobre el enlace “Anadir”.

viadeo

T

o 1.2l 30% Alemdn | Espadol | Francds | inglés | Nakano | Portuguls
BT ] Lola Garcla - Directora, Argenta Comunicacidn Afigge me 4560 | M pro s oMasin (§piay

ARl e e G TR WY e By

Puede personakar su perfil en vanos komas:

- -

Conasiga ol 45% afladwondo
w0 toto

Magnd 26007 - Maond - Espafia

Indique sus centros de estudio Adadit
Su perfil
Sy pertt prodesionad
permete a 103 ussanos de Indque sus tukos Aaor
Viadeo conocerie megor.
S parfl on varios Detalle sus experiencias profesianales., Afia3r und arpetiecsy

b. Indique alguna palabra clave para buscar el centro donde cursé sus

viadeo : ss estudios, haga clic en Buscar y consulte la lista propuesta.
= ==| —
ot ovr e’ . ‘ o ' ' .
,,,,, | M et e nomay c. Si ha encontrado el centro, haga clic sobre el enlace “afadir a mi perfi
—_— — para que sea afiadido a su perfil y pase a la seccién:
= I .y Universidad Comphutanse \
il Facultad de Detecho _
i Ciudad Universitans 28040 MADRID ARadi 3 mi perl
- ¥ Lcencaxtura Clencias Econo y -8
41 Aumaos Afiaair 3 ri pertil
- MADRID
 Adms :in y Diceccion de Emp -6 anliguos aumeos
Campus de Somosaguas MADRID Afladit a mi pertl
H Empresariales - 4 antiguos slumnos A
Campus da 108 naranyos MADRID Afadir a mi parl

d. Si no encuentra su centro de estudio, vuelva a intentarlo con descripciones mas cortas, siglas, una
sola palabra... Si sigue sin aparecer haga clic sobre el enlace “afiadir” para crearlo.

Afadir un centro.

Guia Identidad Digital Viadeo - Descargue la version actualizada en http://www.viadeo.com/identidad
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Si tras mucho buscar cree que su ceotro de B0 es1a en base, anddalo do clic en ef
ankace Aadir,
e. Indique los datos relativos a su
[N, —_ ~—— - . .
viadeo — s centro de estudio. Es importante
= ] - .
e R T e indicar la mayor cantidad de

informacién posible para que nuevos

A o Wombee 0wl OO [FELL anas B Farmacsis Enera saral g Maad usuarios (antiguos alumnos) puedan
oUoe S Seasi Bame 11| 7 e localizarlo posteriormente.
Te duban poe e Wla ey Tzl wIw H H “ “
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- - .M‘“ C*mbs-\ﬂl 1" g _—
Clpo porstal 7304)
* Cudet Mama
* Poin Expada -
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f. Una vez elegido el centro de estudios, indique la especialidad y los afios cursados y haga clic en
“Guardar”.

— Indigee los aios de entrada y salida (o). 1984-1987)
I Afio 88 entrasa B
Afio 0w satdn T
Especiaidad Curgo Supanor de Dueccidn de Empeasas
w! Visibie en mi pertt
Pueoe inaxar
e » tsudiste o profasor o o%0
informaoon adioonal |
ooy
e e s pgira sone e e Otyservacion (parn i0s astguos alumnos)
viadeo ey — et Podra acceder y detallar en cualquier
i T momento esta informacién desde el menu
dl
Indique su formacion acade “Mi Perfil”, haciendo clic en el submenu
S Sormecise 1 queé contron cursd sun extudion! e “Mis estudios”.
A(adetra(a
Detate Sodus Mn-w\
s aie hara Cirmara Otcisl de Comertio ¢ it do N
:3’#-:\‘-“;!;;»5: L » Namns N
wrdace M\a 53 e de " S .
o o the " o Pac; Se LSRN Si quiere afadir otro
roganhaiiparichy Téonics en Remacanes Pidices y Pubicdsd centro de estudio haga
EUORE o4 13 Gie Clmars D Oy Commsso ¢ DUt de clic sobre “afadir”
ol " Maing
1 westace Doear W Instato 60 Formacn Lingrasanal de Weohcw Duperer S Camsiw {
D41y emCORtT T8 Maend
COnos N 1o e Corse Supenor e Doscoon de Emprecan
- 1 145 Cenral Cotege
" Bachessr of AT Commumenson Wodicer Supdrw SN Cabier
Anlgeos seEmeos
i 319ca Mt cereos Su
IET s
03 WHQUI
LLMpaSnr s paE AN
mconyate A
ticireria
VeSS e 33 jwrTY
Lol

2.10 Titulaciéon académica

Ademas de los centros en los que estudid, puede indicar aqui las titulaciones obtenidas y en
general otras distinciones obtenidas fuera del ambito académico. Separe con comas o saltando
una linea si informa de varios titulos.

Su titulacion

[Bachelor of Arz in Communication Recuerde hacer clic en
Maater en Direccidn de Empreaas

“ 4
Master en Técnico en Relsciones Piblicas y Publicidad Guardar” cada vez que aporta
una modificacidn para guardar
sus cambios en el perfil.
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2.11 Mi Trayectoria, Experiencias profesionales

Viadeo es una red con profesionales, directivos y empresarios. Por lo tanto, es muy importante
que describa su experiencia profesional para que los usuarios puedan identificar su trayectoria.

Aunque en la presentacién rapida pueda describir brevemente su situacion actual y/o su
trayectoria, también es necesario crear un apartado para cada etapa profesional.

Para detallar su trayectoria haga clic en el menu “Mi perfil” y en el submeni “Mi trayectoria”,
luego haga clic en la opcidn “Afadir una experiencia “.

viadeo

Aatt @ paTs W el

Tt o i bt e b e 1 o e - S— S

Describa ol puesto que ecepd.

TSNS
L S aTewie  See - PN —
Pertil completo sl 30% Puede personakzar su parfil 00 varkos idomas: Momdn} E | Erancés | ingida | gabano | Portugués
BT ] Lola Garcia - Directora, Argenta Comunicacién Aftage i 440 | Al prosentaciin ripiay
Consiga el 45% afl d
wlmo. FY Madng 28007 - Mpana - Espafia
Indique sus centros de estudio Adadi
Su perfil
S pedtl profesional
pOrmite 3 103 UlAtos de Indque sus tlituks Macsr
Viadeo conocerie mejr
AA2Sr UNa espenenia
S PUrtl on yarics omes Detalle sizs experiencias profesionales. 5 una 4sp 3

El sistema ordenard cronoldgicamente las etapas profesionales.
Describa el puesto que ha ocupado, recuerde que todas las
palabras que utiliza se convierten en palabras claves de busqueda
en el sistema.

Es una buena idea incluir enlaces webs en la descripcion de sus
etapas profesionales (no en el nombre de la empresa). Ademas, su
panel de control le informara de los usuarios que han visitado su(s)
sitio(s).

*Mambea 08 le eEpRSX. Trona ME TWORKS CORPORATION (Gug

Tomafio e by esyucun
Secax

*fuscidn

oot Ao

ooz

00 Con eale gl
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Si quiere afiadir otra experiencia,
solamente tiene que hacer clic
otra vez sobre el enlace
“anadir una experiencia”

Sabectnne -

Mikmedo - riamet

=l

Markebng Seraces Diath
2003
2004

: Describa la actividad do la empresa y of puesto ocupado: sus misiones y su acclon.

Su situacidn:

4 Contrataco

FundadorEmpresanc
Trabajadee autdnomo
Otro
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2.12 Otras opciones y preferencias

Existen otras opciones interesantes para destacar su trayectoria. Haga clic en el menu principal
Mi perfil” y después en los siguientes submenus:

“

Mi Empresa

Un espacio que permite informar con total detalle de la actividad de su empresa actual, para evitar que
el perfil sea demasiado largo. Los usuarios podran visitar esta ficha desde el enlace “Su empresa” que
aparecera en su perfil. Atencién, los datos de la empresa NO aparecen en su trayectoria profesional,
debera por lo tanto incluir la empresa en los dos sitios (en el apartado “Mi empresa” y en el apartado
“Mi trayectoria”).

Mis Referencias

Si dispone de una red de contactos directos y de experiencias profesionales, podra solicitar a un
contacto directo (cliente, jefe, compafiero, proveedor) que redacte una valoracién o recomendacién de
Ssu persona o servicios en un puesto determinado. Las referencias aportan credibilidad al perfil.

Mi Cuenta

Desde el menu principa

|n

Mi perfil” y el submentd “Mi cuenta”, se accede a tres opciones:

viadeo e s e [ d- Pl

BT U TN o+ TN TS U I T
Ll v Aanerees \ e W o Ivete pecan

Preferencias 0 ceea | wawts | Pratwrsecaes | |

Parsmeycy Furn Gen s MOBTCACKNEY KN CRRCAL ACHT I TACAr (A0

0 08 DO00N “TAaRITIET (A0 38 OOCUNITS B AN 00 a0 FOOTE ARG

Mi cuenta: Aqui estan sus datos basicos personales.

Email y Contraseiia: Puede modificar su contraseia de acceso. Es MUY recomendable aiadir una
segunda cuenta de correo electrdnico, por ejemplo personal y profesional, para asegurar su acceso al
sistema aunque pierda una de las dos, y para que los usuarios que ya le conocen le encuentren desde la
libreta de direcciones identificando su email.

Preferencias: Desde aqui puede cambiar el idioma de navegacién (es recomendable utilizar siempre el
idioma local), los parametros de uso de Viadeo y redactar un mensaje previo de bienvenida para los
usuarios que quieran contactarle. Recomendamos desde Viadeo activar TODAS las casillas para una
experiencia completa de networking.

2.13 Promover su perfil

Hacer la promocidn de su perfil es muy importante, eso le permitird aumentar el trafico y su visibilidad
en Viadeo. Existen varios enlaces que puede colocar en su firma de correo electrénico, en su blog o web.
Las instrucciones estdn en la linea superior:

. % Dare pediades & v -9
viadeo Ui g oty
e | oween | bweorcwws JENNNCTSURNNNN  cusi | Ges | Ewets | bwtw | Clesass |

Si no ve completamente la linea superior
necesita volver a conectar con su contrasefia.
Por razones de seguridad, cada 20 minutos,
aunque tenga acceso al sitio, necesita volver a
conectar con su contrasefia.
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Una vez haya creado su perfil en Viadeo, necesita crear
una red de contactos de confianza para completar su
Identidad Digital.

Cualquier usuario puede redactar libremente experiencias

Guia Identidad Digital

profesionales o titulaciones (“el papel lo aguanta todo”).
Sin embargo, si acompafia su perfil con contactos profesionales
influyentes, conseguira credibilidad y notoriedad.

Ademas, los contactos que ya conoce, son los que le permitira acceder a nuevos contactos
utilizando el sistema de presentaciones de Viadeo (cooptacién) y el marketing viral.

Viadeo recomienda rodearse lo antes posible de un minimo de 12 contactos directos.
Este sencillo objetivo le garantizard un crecimiento efectivo de su red de contactos indirectos.

¢A quién invitar a mi red de contactos?
Companieros, jefes, socios, clientes, proveedores, competidores, amigos...

Existen varias aproximaciones al concepto de redes de contacto, unos optan por limitarla
exclusivamente a su circulo de confianza, y otros usuarios sencillamente invitan a todas las
personas con las que han tenido un minimo contacto. Lo cierto es que cuanto mas contactos
tengamos conectados, mas oportunidades tendremos de comunicar o de ser contactados.

Realmente, una red de contactos online, deberia ser similar a la red de contactos real.
Viadeo, sin embargo, permite contactar facilmente a mas profesionales y gestionar los distintos
niveles de confianza individualmente. Sus contactos actualizardn sus datos por si solos.

Bienvenido a

networking”, ahora puede comunicarse periédicamente con su red de contactos

directos y con los contactos de sus contactos. Puede conseguir clientes y proveedores, promover
su trabajo, seleccionar socios y colaboradores, identificar nuevas oportunidades, etc...

3.1 Invitar a conocidos a conectar en Viadeo

,

Para gestionar las invitaciones haga clic en el menu “Contactos” y luego haga clic en la opcidn
“Invitar a una persona“ o “invitar a varias personas”.

Un mensaje de invitacion personalizado es mds efectivo

viadeo

Artacanes

Fr1A the Bevod bnw WAl e v

Un maes Pressban g7 stuto

Dbz fo ke 3 parvenas por ENEAL P
Eniite du 2 1EEN d6 TUATPODN

R TRER O BTIPOOn Poaarean
2 % PRONSEAN s BCREhen
yeaoie

Motciy FEscones

b %

-3 veoom ="

o o @ oo D
IS T T

Lok Garcie

Lreeacion
Weltacines scaptedn [ mvite a sus conocidos |

Invito a la siguiente persons 0% 5 TAXAS) FEVY RN

| WBOeTe oo Conmmciin
Evnu o Evpadel

orreey
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3.2 Importar a sus contactos en la libreta de direcciones

Puede recuperar facilmente las direcciones de correo electrénico de su agenda importando los
contactos a Viadeo. Se almacenaran en la libreta de direcciones, un espacio privado desde
donde podra elegir después individualmente a quién decide invitar a su red de contactos.

Para importar contactos haga clic en el menu “Contactos”, luego haga clic en el submenu
“Invitaciones” y luego en la opcién de importar: “... Webmail“, “... Outlook”, “... Archivo”.

Importar desde Outlook

viadeo - Y P
e & Sewes
[ = | s PN c— ST T T e
nx WV A 2.2 8 "
Libreta de dvecciones |  brataciones v care SPT——
i ves Prwrdrs gratuits o am condacen " Pitart | rvract o1 nviesust | Mronorter de metreed
S4%0 18 1S 3 DAVECOSS DY IIVTIC 9313 e * A3 0 SN BEVEINE | WM B TRAChat DIFSINDY

AL O LN T 38 SRR TRHN

Frab

Ganawd Un Tes 3% LIYTRCN FivTeem

Su Ftwrets do deecciones de Vindeo b vacls,

CON EITE L DANAOIINE us AW 4
AN S VIS 00 MO AR 00 VIINY LONREre T DOEeS CHCN (RN 00 111 COIITET Cue 30000 LAl 3 XOmy O Be V3000

Fuetu el B Mruls Su S RCcrms U Tnds & ITeonenco s cordeckos desle Do

e

PRI R ST T PIEAR 8 L9 peOr (100 CONBaNS. T 3 AN Rain vty TATEMG JURER TETYRE On i iErwts B0
e McoLres 1) 3 B4 06 00200 iviy

'
wAacd S he Ahrele O Ewcsures O CLIOOK ¢ EATNE McONRnE Yrralula Terie SeNres 300 ju atclrns o Vedes

Wls Je OrecOmien B Veded

S04 B Vs BN BN D

Si navega con Internet Explorer y usa Microsoft Outlook para almacenar su agenda de contactos,
podrd ver su libreta de direcciones de Outlook a la izquierda.

Haga clic y arrastre los contactos

viadeo p— b s s que desea importar sobre la zona

]

NI

verde. Al final, haga clic sobre el
botdn “transferir estos contactos a
mi libreta de direcciones”.
Decidira después si quiere invitar a
los contactos a su red.

1
Importar desde Webmail L A G
Puede importar las direcciones S

de correo electrénico utilizadas
en sus emails de Yahoo, Gmail,
Hotmail, Mac, AOL y muchos
mas...

Elija la opcidn “Importar Webmail”, indique su nombre de usuario y contrasefia de la cuenta
webmail que utiliza. Haga clic en el botdon “importar mis contactos” y sus contactos se cargaran
en su libreta de direcciones privada donde decidira a quién invitard después a Viadeo.
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3.3 Gestionar Mis contactos

El menu “Contactos” y el submenu “Contactos directos” le permite acceder y gestionar su red de
contactos directos por orden alfabético y por etiquetas.

[

Todes| A| 8| CIOIE)FIGINI KILIWEN

S e MRpIS Khih [ it ERiss L) Mk bkl Desde el mini-perfil se puede visitar el perfil

tenes - i completo del contacto, escribirle un mensaje o

[+ ....".....- A\ Calvo Ana redactar comentarios (que sélo usted puede ver).
Thmetin Eicans Ejecutiva de Cuentas, Argenta Comunicacion
v e EMAl: El simbolo de la rueda Viadeo indica
S Sy =2 Escribirle e el nimero de contactos directos.

B s Sign matiang s @ Versus contactos @ Suprimir — Si el usuario lo permite, podra
""“' —— e consultar la lista.

o
Thasinds (w ~ >
[N 3 | TR Y— e SIS

Etiquetas:[Clientes potencial, Madrid & & pssssnmmmn
1 Ans Calvo

El sistema de etiquetas consiste en asociar
palabras claves a perfiles para poder luego
buscarlos segun esos criterios (geografia,
productos, confianza, relacién comercial...).

3.4 Invitados y Seguimiento de mi red

Haciendo clic en el menu “Contactos” y luego en el submenu “Mis Invitados”, podra consultar los
contactos directos que se registraron en Viadeo gracias a una invitacién personal suya.
Estos contactos “apadrinados” le permiten conseguir meses de Servicios Premium
s = gratisy le dan mas visibilidad en los resultados de busqueda. Ademds, en esta
ﬁE} secciéon puede ver, a su vez, a los invitados de sus invitados, y comprobar asi la
eficacia de su red.

En el menu “Mis contactos” y luego en el submenu “Invitaciones en curso”, podra seguir la
evolucion de sus invitaciones y relanzarlas.

3.5 Solicitud de Contacto Directo e Indirecto

Cuando visita el perfil de un usuario en Viadeo y quiere invitarle a formar parte de su red de
contactos, siempre podrd hacerlo pidiendo a sus contactos intermediarios que le transmitan su
solicitud (por presentacion).

Puede hacerlo también directamente, = e .
aunque el crédito de solicitudes directas ;
esta limitado y necesitara adquirir Fomcmnc ‘__M i e i -
Servicios Premium para conseguir mas ————
créditos. e —
===
3.6  Posibles conocidos...

g oo e Esta funcion del panel de control le propone una lista de
B usiee Akt s comachay posibles conocidos. En un solo clic, puede enviar una
) commieren AR 4 i3 conmand aova solicitud de contacto a las personas que conoce. Si la
n CURE fus At 4 mia coractas s lista esta vacia, complete su perfil para que el sistema
n T Jawees Gusmdira: o Patmcm N—— pueda identificar usuarios que posiblemente conozca.

Rt wrrw 2 " - 2
Mo 3 Mé3 Comach 2o
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Estar presente en una red social significa también utilizar nuevas formas de comunicacidn online,
basadas en la comunicacién por recomendacién y la transmisién de mensajes por una red de
confianza, logrando asi un efecto viral.

Las herramientas que ofrece Viadeo son adecuadas tanto si estd interesado en mejorar su
notoriedad personal y profesional (su nombre también es una marca), como si quiere desarrollar
un nuevo canal de marketing para su actividad, marca, producto o empresa.

4.1 Los Foros

Cada usuario puede crear y moderar Foros o simplemente registrarse y participar en los foros de
discusion. Es el lugar iddneo para identificar usuarios con puntos en comun, intercambiar
experiencias y encontrar y difundir informacién especializada.

Es muy recomendable registrarse en al menos 3 Foros

4.2  Los Clubs
Los Clubs son espacios exclusivos que agrupan a miembros de asociaciones profesionales, antiguos
alumnos, comunidades deportivas o socio-culturales, clubs de clientes o empleados, etc. Si gestiona
o dirige una asociacién o una comunidad de personas, tiene la posibilidad de ofrecer un valor
afiadido a sus miembros creando un Club en Viadeo.

4.3  Expertos
Esta seccion le permite encontrar a expertos que le pueden ayudar a contestar a sus preguntas y
resolver sus dudas.

4.4  Eventos
Viadeo le ofrece la posibilidad de promover eventos que organiza y consultar los que publican otros
usuarios (Ferias profesionales, conferencias, presentaciones, encuentros de Networking, Club de
negocios, etc).

4.5 Clasificados
Puede publicar y consultar anuncios de demanda u oferta de productos y servicios. También
existe una seccion de comunicados de prensa y otra con oferta inmobiliaria.
Cuando quiera difundir un mensaje a toda su red, primero redacte un anuncio y al final del
proceso tendra la posibilidad de difundir viralmente el anuncio por su red.

4.6 El Espacio Carrera
El Espacio Carrera esta especialmente indicado para los reclutadores, cazatalentos y
profesionales en busqueda activa. Se pueden publicar ofertas de empleo con herramientas de
headhunting y los usuarios pueden suscribirse a alertas para recibir en su buzén las novedades.

4.7  El motor de busqueda
El Motor de Busqueda facilita la bdsqueda de nuevos clientes, proveedores, asi como el
reencuentro con antiguos compafieros de trabajo o de estudios. Los criterios de blusqueda
permiten filtrar por todo tipo de parametros.

Visite varios perfiles de usuarios reqularmente
4.8 Blog

Si dispone de un Blog puede indexarlo en el sistema para promocionarlo y para conocer qué usuarios
de Viadeo lo visitan. Menu principal: “Mi perfil” y submenu “Mi blog”.
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Para mas informacién, no dude en contactar con nosotros a través de informacion@viadeoteam.com

Nos Vemos en Viadeo...

El Equipo Viadeo
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